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SPREJETIE ALI ZAVRNITEV PONUDBE ZA ZAPOSLITEV

Prisli ste do tocke v procesu iskanja zaposlitve, ko ste prejeli ponudbo za zaposlitev, morda celo vec
ponudb. UposStevajte pa, da iskanje zaposlitve Se ni koncano. Za zakljuCek tega procesa je
priporocljivo, da odgovorite vsakemu delodajalcu, ki vam je poslal ponudbo in vas Se vedno obravnava
kot kandidata, in jih obvestite o vasi odlocitvi.

Sprejem ponudbe za zaposlitev

e Ko ste se odlodili sprejeti zaposlitveno ponudbo, to takoj pisno potrdite.
¢ V pismu omenite ponujeno placo in opisSite vase zaposlitvene pogoje.
e Potrdite datum pricetka z delom in postavite vprasanja, ki jih morda Se imate glede dela.

e Pismo zakljucite z izrazom zadovoljstva in navdusenja, da se boste pridruzili organizaciji.

Zavrnitev ponudbe za zaposlitev

Ko ste ze sprejeli in/ali podpisali pogodbo o zaposlitvi z delodajalcem, poklicite ali piSite ostalim
organizacijam/podjetjem, ki so vam poslale ponudbe in jih obvestite o vasi odlocitvi.

Pazite, da ne boste izgubili vseh stikov - nikoli ne veste, kdaj boste s temi organizacijami
profesionalno sodelovali oziroma se morda znova zeleli zaposliti pri njih.

Ko zavracate ponudbo za zaposlitev, bodite pozitivni.

Ce se vam zdi primerno, obvestite delodajalca o tem, kje se boste zaposlili oziroma ¢e nameravate
nadaljevati z izobrazevanjem, kam ste se vpisali.

Ni vam potrebno navesti, zakaj ste sprejeli drugo delovno mesto in kakSna je vasa zacCetna placa.

Vedno izrazite zadovoljstvo za vse ponudbe, ki ste jih prejeli in se zahvalite za zanimanje in zaupanje.
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Sprejem ponudbe za zaposlitev (vzorcni dopis)

Jan Zizek
Razlagova ulica 23
2000 Maribor

DOMOVANIJE d.o.o.

g. Matej Juhart
Gosposvetska cesta 15
2000 Maribor

22. julij 2005

Spostovani g. Juhart:

Ta dopis vam posiljam kot uradno potrditev sprejema ponudbe za zaposlitev v vasi organizaciji, na
delovnem mestu vodje projektov. Strinjam se z vsemi zaposlitvenimi pogoji in sprejmem navedeno
delovno mesto z zacetno placo

Kot smo se dogovorili, pricnem z delom v ponedeljek, 1. septembra 2005. Ce potrebujete kakrénekoli
dodatne informacije, me lahko pokliCete na tel. st. , kjer vam bom z veseljem na voljo.

Pri procesu sprejemanja na delovno mesto ste bili zelo profesionalni in ustrezljivi. Zelo se veselim
pridruzitve vasemu timu in Stevilnih izzivov, ki me ¢akajo. Hvala za zaupanje in podporo.

S spostovanjem,

Jan Zizek
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Zavrnitev ponudbe za zaposlitev (vzorcni dopis)

Jan Zizek
Razlagova ulica 23
2000 Maribor

PROMOCIJA d.o.o.
g. Joze Hudinjak
Slovenska cesta 15
2000 Maribor

22. julij 2005

Spostovani g. Hudinjak:

Zal vam moram sporoditi, da ne morem sprejeti vase ponudbe za zaposlitev na delovno mesto vodje
projektov v. PROMOCIJI d.o.o0..

Trenutno sem sprejel delovho mesto v drugi organizaciji. Po tehtnem razmisleku sem ugotovil, da je

taksna odlocitev najprimernejsa za razvoj moje poklicne kariere. Upam, da se bomo Se kdaj srecali.
Hvala za vas dragocen cas in pozornost.

S spostovanjem,

Jan Zizek

»Podravje, uceca se regija«
Pogodba o donaciji zunanje pomoci EU Stev. SI.71-751-03 0305 0003
Projekt je finan¢no podprt s sredstvi Evropske unije.
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