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PREOBLIKOVANJE RAZSIRJENEGA ZIVLIENJEPISA V ZIVLIENJEPIS

Zivljenjepis, ki ga sestavimo za iskanje zaposlitve znotraj akademske sfere, ni primeren za iskanje
zaposlitve izven nje. Potrebujete drugacno obliko Zivljenjepisa v kateri kratko in jedrnato navedite
izkusnje in znanja. Ce ze imate sestavljen razsirjen zivljenjepis, ne boste imeli tezav z navajanjem
izkusenj. Nasveti v nadaljevanju vam bodo v pomoc pri zbiranju informacij, ki jih potrebujete za
skrajSanje in preoblikovanje razsirjenega zivljenjepisa v krajSo obliko, ki vam bo v pomoc¢ pri iskanju
zaposlitve.

Razlike med razsirjenim Zivljenjepisom in Zivljenjepisom

e DOLZINA: medtem ko je razsirjen Zivljenjepis lahko dolg nekoliko strani, obsega kraj$a oblika
eno stran oziroma dve strani, ¢e so vase izkusnje obsezne.

e POUDAREK: raje kot na studijsko delo in raziskave, se osredotoCite in poudarite prakso,
delovne izkusnje in vescine, Cetudi je v posameznih primerih smiselno vkljuciti tudi pridobitev
izkusenj pri posameznih projektih.

e OBLIKA: Zivljenjepisi imajo tipi¢no strukturirano obliko, kjer navajamo izobrazbo, izkusnje, in
znanja.

Kaj vkljuditi...

e IZKUSNIE: c¢etudi menite, da so nepomembne ali neprimerne, je delodajalcem véed, da ima
kandidat izkusnje s preteklimi zaposlitvami.

e AKTIVNOSTI: aktivnosti (kot je poucevanje, objavljanje v Casopisu, itd), ki ste jih opravljali
med Studijem, lahko prikazete kot izkusnje.

e ZNANJA: pomislite, katera znanja ste si pridobili in kako jih lahko uporabite na delovhem
mestu: npr. besedna in pisna komunikacija, raziskave, jezik, racunalniska in vodstvena znanja.

Cesa NE vkljugiti...

e REFERENCE: reference je smiselno navesti lo¢eno, da jih lahko prilozite, e jih bo delodajalec
zahteval.

e OBJAVE: tudi te lahko navedete na loceni strani, ali pa jih izberete le nekaj in poglavje
naslovite z »Izbrane objave«.

e DODATNO IZOBRAZEVANIE: Navedite le najpomembnejsa dodatna izobrazevanja, ki so najbolj
relevantna za zaposlitev, ki jo iSCete.

PREOBLIKOVANJE RAZSIRJENEGA ZIVLIENJEPISA V KRAJSO OBLIKO V NEKAJ KORAKIH

Dolocite obliko Zivljenjepisa.

Presodite, kaj morate odstraniti iz vaSega razSirjenega zivljenjepisa.

Odlocite se, katera podrocja in dejavnosti boste poudarijali.

Nanizajte podatke v taksnem vrstnem redu, da boste najpomembnejSe izkusnje navedli
najprej.

Dolocite poglavja in oblikujte prvi odstavek.

e Sestanite se s svetovalcem, da dobite povratno informacijo ter predloge in popravke.

e Popravite osnutek in ga natisnite na kvaliteten papir.
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